Control de Asistencia diaria
Elaboracidn de solicitudes diversas a los trabajadores
Atencion y resolucion de solicitudes diversas a Directores
Elaboracion de contratos de trabajo
Sesiones de trabajo del Comité de Etica y Conducta
Contratacién de personal =

Bajas de personal
Solicitudes de material de limpieza y asé6
Planificacién de vacaciones de los trabajadores

Elaboracién de solcitiudes para abastecer el material de oficina
Imparticion de cursos para empleados
Apoyo (enlace) de gestiones de oficinas externas al Ayuntamiento
Elaboracian y entrega de Diplomas a empleados destacados
de Vectores y Paludismo para prevencion del dengue
de Actas administrativas

Actividades realizadas en el mes de Abril 2022
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Control de Asistencia diaria

Elaboracion de solicitudes di alos !

Atencion y resolucion de solicitudes diversas a Directores
Elaboracidn de contratos de trabajo

Sesiones de trabajo del Comité de Etica y Conducta
Contratacion de personal

Bajas de personal

Solicitudes de material de limpieza y aseo
Planificacién de vacaciones de los trabajadores
Elaboracién de constancias laborales
Elaboraciin de credenciales oficiales

Control de incapacidades por d de trabajads

Control de descuentos por faltas a empleados

Elaboracién de solcitiudes para abastecer el material de oficina
Imparticién de cursos para empleados

Apoyo (enlace) de gestiones de oficinas externas al Ayuntamiento
Elaboracion y entrega de Diplomas a empleados destacados
Coordinacion de Vectores y Paludismo para prevencitn del dengue
Elaboracion de Actas Administrativas

Actividades realizadas e
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Elaboracian de contratos de trabajo
Sextones. de trabajo del Comité de Etica y Conducta.
Contratacion de personal
Bajan de personal

de material de limpieza y aseo
Plarsficacién de de los
Elaborackén &
Elaborackin de credenciales oficiales
Control de por de
mﬂnhnﬂﬂ;mudmbﬂ
Imparticxin de cursos para empleados.
Apoyo {enlace) de g de oficimas al
Elaboracion y entrega de Diple
‘Coordimacion de Vectores y para pr on ded dengue

Bl de Actas

Actividades realizadas en el mes de Junio 2022
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