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San Lucas, Michoacan a 18 de abril del afio 2022

L.I. EDGAR MACARIO BARRERA

CONTRALOR MUNICIPAL

PRESENTE

Atendiendo al oficio CM-028/2022 para efecto de la evaluacion de desempefio del
area a mi cargo, anexo el informe trimestral de actividades realizadas que

corresponde del 01 de enero al 31 de marzo del afo en curso.

Cabe mencionar que mi area se encuentra en proceso de reorganizacion en cuanto

a toda la estructura que debe conformar un “archivo municipal”.

Sin mas por el momento, me despido enviandole un cordial saludo y quedando a sus

apreciables 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

C. ISC. LUIS ENRIQUE BCRJA UR
RESPONSABLE UNICIPAL

C.c.p. Archivo Municipal
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INFORME DE ACTIVIDADES

» CAPACITACIONES POR PARTE DEL IMAIP

Con la finalidad de seguir mejorando el orden y control del area de archivo municipal se ha
estado tomando diversas capacitaciones que han sido impartidas por parte del IMAIP, por
mi parte como responsable de archivo se me esta siendo dificil entender todos los procesos
que hacen y la documentaciéon que se maneja en el area ya que no estaba familiarizado con

ella, pero estoy trabajando para cuanto antes empezar a reflejar un buen trabajo.
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F Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

I. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo gue
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, fransformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas’ disposiciones juridicas que les sean aplicables;

ii. Establecer un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestion documental: Ty iiaiey

o
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Il Integrar los documentos en expedierﬂes:-_f_,‘-’"

¥
T

W.Inscribir en el Registro Nacional {a eﬂﬂmﬁa"y ubicaéic')h de archivos bajo su resguardo:

&

V. Conformar un/grupo interdisciplinafio en‘fermino's‘. de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en'la valoracion documental &
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Se reacomodo en un soio espacio iodo io exisienie en ei area de archivo, ya gue nabia caias
con expedientes de administraciones pasadas en otro lugar donde anteriormente se
encontraba el archivo municipal, pero para tener un mejor control se movié a donde
actualmente esta colocado el espacio y tener ahi todo junto.
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- inventario de equipo electrénico
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Por indicaciones del Secretario Municipal, realicé el inventario del equipo electronico

(Impresoras, monitores, teclados, etc.) que ya no sirven.
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