1.24.

De la Direccidn deSistemas y transparencia.

1.24.1. Organigrama De la Direccidn deSistemas y transparencia:

ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE SISTEMAS Y
TRANSPARENCIA
| H. CABILDO MUNICIPAL |

| PRESIDENTE MUNICIPAL |

| DIRECTOR DE SISTEMAS Y TRANSPARENCIA I

| secreraria |

1.24.2. Atribuciones De la Direccion deSistemas y transparencia:

Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Michoacan de Ocampo.

Reglamento Municipal De Sistemas Y Transparencia.

1.24.3. Funciones del area de sistemas:

Gran parte de la actividad que desarrollamos en el Area de Sistemas corresponde a la administracién
de los sistemas operativos y al soporte a los usuarios de los computadores centrales o corporativos,
con los objetivos de garantizar la continuidad del funcionamiento de las maquinas y del "software"
al maximo rendimiento, y facilitar su utilizacién a todos los sectores de la comunidad de la
presidencia.

Esta labor se desarrolla en tareas como éstas:

PwnNE

Mantenimiento de los equipos, deteccion y resolucion de averias.

Sintonia del sistema operativo y optimizacidn del rendimiento.

Gestion de cuentas de usuario y asignacion de recursos a las mismas.

Preservacidn de la seguridad de los sistemas y de la privacidad de los datos de usuario,
incluyendo copias de seguridad periddicas.

Evaluacidon de necesidades de recursos (memoria, discos, unidad central) y provision de los
MismMos en su caso.

Instalacidn y actualizacion de utilidades de software.

Atencidn a usuarios (consultas, preguntas frecuentes, informacion general, resolucién de
problemas, asesoramiento...)

Organizacién de otros servicios como copia de ficheros en cinta, impresion desde otros
ordenadores en impresoras dependientes de estos equipos.



A continuacidn, una lista mas detallada de funciones:

VI.

VII.

VIIL.

Instalacion y configuracion de los ordenadores centrales.

Altas y bajas de usuarios.

Instalacion y configuracion de aplicaciones en los servidores.

Mantenimiento de los discos de usuarios: quitas, etc.

Administracion de las listas de correo

Copias de seguridad de los datos de los usuarios y recuperacion de los mismos en caso de
pérdida.

Instalacion, configuracién y mantenimiento de servicios como correo electrénico, proxy
Web, X.500, FTP andnimo.

Disefio y configuracién de la red que interconecta todos los edificios de la empresa.
Configuracion de los procedimientos de funcionamiento de las aulas publicas de
ordenadores.

1.24.4. Funciones Del Comité De Transparencia:

El Comité, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, tendra las funciones siguientes:

1.

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y
los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestidon de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion.

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del plazo
de respuesta, clasificacion de la informaciéon y declaraciéon de inexistencia o de
incompetencia realicen los Titulares de las Unidades.

Ordenar, en su caso, a las dreas competentes que generen la informacién que, derivado de
sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que previa acreditacion
de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada y motivada, las razones
por las cuales, en el caso en particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones.

Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacidn y el ejercicio del derecho de
acceso a la informaciodn.

Promover la capacitacidn y actualizacion de los servidores publicos de la Secretaria, a efecto
de incentivar la transparencia, acceso a la informacion, proteccién de datos personales y
conservacién de archivos.

Establecer programas de capacitacidn en materia de transparencia, acceso a la informacién,
proteccién de datos personales y archivos, para todos los servidores publicos e integrantes
de la Secretaria.

Recabar y enviar al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y
Proteccién de Datos Personales, de conformidad con los Lineamientos que expida, los datos
necesarios para la elaboracién del informe anual.

Autorizar la ampliacién del plazo de reserva de informacion.

Verificar que las unidades administrativas divulguen de manera proactiva informacion
socialmente util, en los portales institucionales de internet, conforme a las disposiciones
aplicables.

En materia de Archivos:

eAprobar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos formulados por el area
coordinadora de archivos.

eApoyar en los programas de valoracidon documental.



M. ePropiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y
conservacién de documentos y expedientes clasificados, y de aquellos que sean parte de los
sistemas de datos personales en coordinacion y concertacidn con los responsables de las
unidades de archivo.

V. eDar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos para
la proteccidn de la informacidén confidencial.

V. eAprobar los instrumentos de control archivistico.

VL. eLas demas que establezcan las disposiciones aplicables en materia de archivos.

11. Las demads que les confieran la Ley General, Ley Federal y las demas disposiciones aplicables en
materia
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.




